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Kurzanleitung: Cisco WebEx Meetings

Starten Sie jetzt gleich ein WebEx Meeting!

Laden Sie Kollegen ein, um WebEx Meetings gemeinsam auszuprobieren. Sie werden sehen: Das Teilen von Dokumenten,
Audiodateien und Videos ist ganz einfach!

®oo WebEx — Startseite
1. Besuchen Sie meetings.webex.com. + |6 http:/ /www.webex.com/
2. Melden Sie sich mit der Kombination aus E-Mail-Adresse ﬁgiﬁgbgassmy - @ e Mestings Datsion  Kontakie S—

und Passwort an, die Sie bei der Registrierung lhres WebEx
Meetings-Kontos angegeben haben.

3. Klicken Sie auf die Schaltflache Jetzt treffen. o _— i

Hig Ansetzen vee Beitreten nach Nummer

4. Laden Sie Kollegen ein. Klicken Sie dafur nach der
Eingabe jeder E-Mail-Adresse auf das +-Zeichen. Was: Ubersicht der Produkt-Roadmap

5. Klicken Sie auf die Schaltflache Start, um lhr Meeting

: Wer: E-Mail-A |  eingeber ++—
Zzu beginnen.

poecten |

Die wicnhtigsten Meeting-Funktionen

oD Cisco WebEx Meeting Center o x
ChuickStart Meeting-Informaticnen
1. Audio-Konferenz: Nehmen Sie per Telefon oder uiber das . _
Audiosystem lhres Computers (VolP) an lhrem Meeting teil. Ubersicht der Produkt-Roadmap
2. Aufzeichnung: Zeichnen Sie das Meeting einschliellich e s 1548169
von Audio, Videos und Prasentationen auf, um es spater o ® huteeichrung | Das Meeting verlassen
zu teilen.
3. Desktop-Freigabe: Teilen Sie Dateien, Anwendungen
oder Videos. Prasentieren Sie beliebige Inhalte auf dem . ‘: ‘J‘:‘“" )
Desktop lhres Computers. \. & 3 Oeepabinay
it o eskiop tedlen M un L Lo O
4. Teilen von Videos: Klicken Sie auf das Kamerasymbol, — e e
damit andere Teilnehmer Sie sehen kénnen. Durch einen Y R ==
Klick in die rechte obere Ecke des Videos wird der Moderator S :
im Vollbild-HD-Modus angezeigt. v At i
P | pe e o e e et
5. Individuelle Ansicht: Mit der vertikalen Leiste in der Mitte o ot .
Ihres Meeting-Fensters konnen Sie die verschiedenen e
Bereiche ganz nach lhren Wunschen anpassen. T
6. Chat: Starten Sie wahrend des Meetings eine | |
Unterhaltung mit einem beliebigen Teilnehmer. o
Audio-Konferenz x Ed Meinen Bildschirm teilen

. Datei teilen (einschliellich...
*. .
l- F["h':h _a.nru.f.en.... Sie anrufe Anwendung teilen:
el e Al TE
& Google Chrome
- Stickies
¥ Evernote

'.:" lch wahle mich ein. . £ C?’h‘{rd“Ek k
In Meeting einwihlen .Spﬂtlﬁf
[~ Acrobat
2 iTunes
i) Microsoft Outlook
Fufen Sie Ober den 9 Jabber

= Computer an.
udio Uber das Internet wverbinden

Ton des Computers testan Andere Anwendung...

[rv] Adobe Fireworks CS6r.



https://meetings.webex.com

Solide Grundlagen fur ein Meeting

WebEx macht die Planung und Vorbereiten zum reinsten Kinderspiel! Inre Einladung bietet allen Teilnehmern einen Link
zu Inrem Meeting-Bereich, in dem Sie sicher und zentral kommunizieren und Inhalte teilen. Prufen, kommentieren, chatten
und revidieren - die Zusammenarbeit beginnt schon, bevor |hr Meeting uberhaupt startet!

Planen eines Meetings

WebEx-Meetings richten Sie in Microsoft Outlook ein, FREYR XN RS RL AV gJemmﬁen

ebenso wie andere Meetings. Laden Sie das kostenlose B Startselte igegisiemnllalonlall

Plug-in herunter, und nutzen Sie auch die folgenden al EE @ [E]| =@ Tesnganseen EI = I By B

Funktionen: Meeting  Termin  Neu  Heute | @Einstellungen che  Monat  Kalender &finen Eerechtia
<« September 2014 » G @Hilfe yeptember 2014

= Meetings per Mausklick in den Kalender eintragen. S M DMDF S P [1 Mon
| .1;2‘3u5.ﬂ_ Ganz...

= Einem Meeting aus einer Microsoft Office-Anwendung oder einem 7|89 10]11]12[18] | sam

IM-Client heraus beitreten. e

Oder melden Sie sich einfach bei Ihrem WebEx-Konto an, q ghisn Cassity v
und planen Sie |hr Meeting: 49

Home Meetings Dateien Kontakte Cente

Verfligbar

= Klicken Sie auf die Schaltflache Planen. Ansetzen eines WebEx Meetings

= Tragen Sie die Meeting-Informationen ein, und legen Sie auf

Wunsch eine Agenda fest. * Was: Ubersicht der Produkt-Roadmap
* Wann: 04.09. B [15:00Uhr | * | Linge: |1 * | 3td. |0 * | Min
Tipp: Aktivieren Sie beim Planen gleich das Kontrollkastchen  Vilederholung: Keine
Dieses Meeting aufzeichnen - so mussen Sie spater nicht mehr Wer: +
daran denken.
+ Tagesordnung (optional) 1.200 Zeichen lbrig
\/O rbe re |te n des Tea m S e 0 ﬂgiﬁ;bgassldy - @ Home Meetings Dateien Kontakte Cente

Bereiten Sie sich gemeinsam auf das Meeting vor:
Teilen Sie Dateien, Agenden und Malsnahmen in lhrem
Meeting-Bereich.

Ubersicht der Produkt-Roadmap

1. Mit Dateien anhangen laden Sie eine Datei hoch, und lhr Team

wird per E-Mail benachrichtigt. Wann: Heute, 17:00 Uhr (1 Std.)
San Francisco (Zentrale Standarzelt (CST), GMT-7.00)
2. Mit Bearbeiten konnen Sie lhre Agenda jederzeit aktualisieren. Wo: WebEx Online
Gastgeber: Alison Cassidy

o Bearbeiten || Meeting stornieren |

Weiterflihrende Informationen

Nehmen Sie die Diskussion in Kommentaren und
Chat-Gesprachen noch vor dem Meeting auf. Die Tagesordnung | Beareiien
Unterhaltung wird dabei zentral in Inrem Meeting-Bereich « Netos in der konnenden Version

festgehalten, nichts geht verloren. ikt s ot

Dateien
3. Mit Einen Kommentar hinzuftigen leisten Sie einen Beitrag

. Keine Dateien angehangt. & Datei anhangen
zum Gesprach.

Aktivitat | Einen Kommentar hinzufugen Ansicht: Alle -

Einen Hommentar hinzufugen...

Tipp: Die Meeting-Agenden lassen sich auch im

Meeting-Detailbereich in Microsoft Outlook aktualisieren. Laden Sie
das kostenlose Plug-in herunter.

o o—c -~ Dateien | 4 Datei anhangen -

Keine Da Uber Dateibibliothek anhangen

. Uber Computer hochladen
» Meeting P.

» Audioverbindung: WebEx Audio


http://www.webex.de/support/productivity-tools.html
http://www.webex.de/support/productivity-tools.html
http://www.webex.de/support/productivity-tools.html
http://www.webex.de/support/productivity-tools.html

Abhalten des Meetings

Starten des Meetings

1. Klicken Sie in Ihrer E-Mail-Einladung auf die Schaltflache Starten.

2. Alternativ melden Sie sich bei meetings.webex.com an, und
klicken Sie auf den Namen lhres Meetings.

Klicken Sie dann auf die Schaltflache Starten. Das Meeting beginnt.

usammenarpelt

1. Audio starten: VolP- und Telefonteilnehmer konnen
miteinander sprechen.

2. Aufzeichnen: Zeichnen Sie lhr Meeting auf, und teilen Sie
es spater.

3. Bildschirminhalt teilen: Wahlen Sie eine Datei oder eine

Hallo Alison Cassidy,

es wird Zeit, lhr WebEx Meeting zu starten.
===z [Jbersicht der Produkt-Roadmap

Do., 4. September, 17:00 Uhr | 1 Std.
San Francisco (Zentrale Standardzeit (CST), GMT-07:00)

Gastgeber: Alison Cassidy

.4 Tagesordnung

KN o

Cisco

webex

Ubersicht der Produkt-Roadmap

Wann: Heuta, 17:00 Uhr {1 5td.)

San Francisco (Zentrale Standardzeit (CST), GMT-07:00)
Wia: WebEx Onling
Gastgeber: Aligon Cassidy

. Bearbeiten || Meeting stornieren -

Weitera Informationen

» Zeit zum Starten des Meetings

Q

Chco WebEx Meating Center

Osisi Basrbaies Frogebes Angsigen Aude  Telinahmar  NMedtng  Hi

Quick S1a1t

Mesting-Informationen

Ubersicht der Produkt-Roadmap

Gaslgeber Allson Cassldy

Anwendung aus, die Sie mit allen Teilnehmern im Meeting
teilen mochten, oder teilen Sie lhren gesamten Desktop.

4. Webcam einschalten: Klicken Sie auf das Video-Symbol,
und treffen Sie einander von Angesicht zu Angesicht.

5. Das Wort iibergeben: Greifen Sie den Ball, und lassen
Sie ihn neben lhrem Namen im Bereich Teilnehmer fallen.

6. Stumm-/Lautschalten: Gastgeber kbnnen jeden
Teilnehmer stummschalten.

Mesting-Kennmummer: 156 461 GE8
B Aulreichming Cias Mesbing verlassen
. B 2
Mitt Audio Cieskiop teilen Einladen und
verbindan efinnam
e LLL Mesting-URL kapieran

Audio-Konferenz o
.
l:‘ Mich anrufen...
Das Meeting wird Sie anrufe
!:Ir lch wahle mich ein._.
In Meeting einwahlen
Fufen Sie Uber den
= Computer an.
udio lber das Internet verbinden
Ton des Computers tastan
[ ] [ ]
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*
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https://meetings.webex.com

Nachverfolgung

Das Meeting geht zu Ende, nicht jedoch |hr Projekt. Vergeben Sie die nachsten Arbeitsschritte, und verfolgen Sie die weiteren
Ablaufe in Inrem Meeting-Bereich nach. Teilen Sie neue Dateien und Kommentare, und sehen Sie die Aufzeichnungen und Notizen
noch einmal durch. Auf Inrer WebEx-Startseite finden Sie Aktualisierungen. Ihr sicherer Meeting-Bereich bleibt so lange erhalten,
wie Sie ihn brauchen:

Alison Cassid . :
¥ l d = @ Home Meetings Dateien Kontakie  Cente

Verflgbar

1. Mit Dateien anhangen laden Sie Maldnahmen hoch.

2. Zum Herunterladen klicken Sie auf den Dateinamen.

3. Erweitern und dokumentieren Sie die Unterhaltung - klicken Sie L"Jbersicht der Produkt-Road map
auf Einen Kommentar hinzufugen.
4. Planen Sie Nachfolge-Meetings. Wann: Heute, 17:00 Uhr (1 Std.)
San Francisco (Zentrale Standarzeit (CST), GMT-7:00)
Wo: WebEx Online
Gastgeber: Alison Cassidy

I- Bearbeiten | | Meeting stomieren J

Weitere Informationen

Agenda | Bearbeiten

= Meues in der kommenden Version
= Wichtige Funktionen und deren Einfluss
Dateien (1) | & Anhangen Mehr -

Dateien
= Produkt-Roadmap — Ubersicht (PPTX) : _ . ] )
" 112,1 KB | Angehangt jon Alison Cassidy Heute um 10:55 Uhr Keine Dateien angenangt. & Dateien anhangen ~
Aktivitdt | Kommentar hinterigssen Ansicht: Alle ~ Altivitat | Kommentar hintdriassen Ansicht: Alle
Kommentar hinterlassen. Kommentar hinterlassen;..

VWeltere Ressourcen

Meet from your mobile device: Mit der mobilen WebEx-App fur s e
IPhone, iPad, Android und andere Smartphones konnen Sie Meetings Vorschau
jederzeit und uberall abhalten und dazu beitreten. Die App ist VERKAUFSPROGP‘& =)
kostenlos! 100 M l!

Konto verwalten: Registrieren Sie sich bei meetings.webex.com. o Mein Video starten
Klicken Sie auf Ihren Namen und dann auf Mein Account. Dort finden o u s

Sie die folgenden Funktionen: 250 III I

- Konto verwalten. B

» Support-Service nutzen. o ' % (
| - - ‘ e ! :

' I| Il | I ©2075 Cisco und das Cisco-Logo sind Marken von Cisco Systems, Inc., und/oder deren Tochtergesellschaften in den USA und anderen Landern. Eine Liste der Marken von
CISCO Cisco finden Sie unter www.cisco.com/go/trademarks. Alle anderen erwahnten Marken sind Eigentumn ihrer jeweiligen Inhaber.


https://meetings.webex.com
http://www.webex.de/products/web-conferencing/mobile.html

